Unione dei Comuni
Valli e Delizie

Argenta - Ostellato - Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DI N. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
(EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell’Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Provan. 1

1) L'autonomia normativa dei Comuni come si esplica ?

2) Ii candidato descriva cosa s'intende per “controllo di gestione” in un ente locale facendo
qualche esempio che ne faccia comprendere la finalita e precisando se tale attivitda pud essere

svolta o meno in forma associata.
3) Il candidato descriva la modalita di pagamento dell'IMU.

4) Christina visited Miami during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during
the winter months. Miami, however, has a very warm climate. There are many sunny days in

Miami, and people can go to the beach all year long.

5) Il candidato descriva gli strumenti per I'archiviazione e la condivisione su Internet di file ed
informazioni.




Unione dei Comuni
Valli e Delizie

Argenta — Ostellato - Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DI N. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
(EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell'Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01 /2024

Provan. 2
1) Le forme associative tra enti locali.

2) 1l candidato descriva, anche attraverso esempi, cosa significa gestire un servizio in modo
efficace, efficiente ed economico precisando se si tratta di concetti applicabili all’attivita di un ente

locale.
3) Il candidato illustri il sistema delle aliquote IMU.

4) Every year we go to Florida. We like to go to the beach. My favorite beach is called Emerson
Beach. It is very long, with soft sand and palm trees. It is very beautiful. I like to make
sandcastles and watch the sailboats go by. Sometimes there are dolphins and whales in the

water!

5) Il candidato descriva i principali formati di file usati nell'ambito delie pubbliche
amministrazioni.




Unione dei Comuni
Valli e Delizie

Argenta - Ostellato - Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DI N. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
(EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell'Unione dei Comuni Valli e Delizie
{prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Provan. 3

1) Le competenze della Giunta comunale.

2) 1l candidato descriva i contenuti e le fasi di elaborazione ed approvazione del rendiconto di
gestione di un ente locale.

3) La potesta regolamentare in materia di IMU.

4) Hi! Nice to meet you! My name is John Smith. T am 19 and a student in college. T go to
college in New York. My favorite courses are Geometry, French, and History. English is my
hardest course. My professors are very friendly and smart. It's my second year in college now.

I love it!

5) Il Candidatoe illustri le caratteristiche di PagoPa e il relativo I'impatto su comuni e cittadini.




Unione dei Comuni
Valli e Delizie

Argenta - Ostellato - Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DIN. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE"” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
{EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell'Unione dei Comuni Valii e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Provan. 4

1) Le competenze del Consiglic Comunale.

2) Il candidato descriva quali sono e come sono classificate nel bilancio finanziario le Entrate di
un ente locale.

3) La riscossione coattiva.

4) My job is a long distance from my heme, almost 50 miles away. I have to wake up early every
morning, as I'm always in a rush. There’s never enough time for a relaxed breakfast. At exactly

6:00 AM, I get into my car and start the long drive.

5) Il Candidato illustri le caratteristiche del Sistema Pubbiico di Identitd Digitale (SPID) e il
relativo ['impatto su comune e cittadini.




Unione dei Comuni
Valli e Delizie

Argenta — Ostellato - Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DIN. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
(EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell'Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Provan. 5

1) Le competenze dei Dirigenti comunali.

2) Il candidato descriva quali sono e come sono classificate nel bilancio finanziario le Spese di un
ente locale.

3) L'avviso di accertamento esecutivo tributario.

4) London is a famous and historic city. It is the capital of England in the United Kingdom. The
city is quite popular for international tourism because London is home to one of the oldest-
standing monarchies in the western hemisphere. Rita and Joanne recently traveled to London.
They were very excited for their trip because this was their first journey overseas from the United

States.

5) 1l Candidato illustri le caratteristiche della fatturazione elettronica e il relativo I'impatio su
comune e cittadini.




Unione dei Comuni
Valli e Delizie

Argenta - Ostellato - Portomaggiore
Provincia di Ferrara -

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONEDIN. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
{EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell'Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Provan. 6

1) Efficacia ed esecutivita delle deliberazioni comunali.

2) Il candidato descriva cosa sono e qual‘é la finalitd dei “Principi contabili” generali ed applicati
nella contabilita “armonizzata”.

3) Il funzionario responsabile del tributo.

4) When exploring New York City, there are several different options for activities during a day
trip. Some visitors come to see a show, visit art museums, or simply to shop in many of the city's
high-end retailers. However, many tourists simply come to New York City for the sightseeing. One
of the most visited landmarks in New York City is the Empire State Building.

5) Il Candidato illustri le tipologie di software applicativi che ritiene necessarie per un ufficio
amministrativo di un comune.




Unione dei Comuni
Valli e Delizie

Argenta - Ostellato - Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DI N. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
{EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell’Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Provan.?7

1) Efficacia ed esecutivita delle determinazioni dirigenziali.

2) Il candidato descriva come si forma il Fondo cassa finale di un esercizio e quali “regole” devono
essere rispettate nella costruzione delle previsioni di cassa.

3} Il canone patrimoniale per occupazione suoclo pubblico.

4} Yellowstone National Park, located in Idaho, Montana, and Wyoming, was established as the
first national park in the United States. The park is a popular destination for visitors who enjoy
ecological tourism as it offers forests, mountains, and abundant ecosystems to explore. Some of
Yellowstone’s most well-known landmarks are its geothermal hot springs and geysers, the most
farmous of which is named Old Faithful.

5) Il Candidato illustri le principali funzioni/caratteristiche dei software applicativi gestori di
banche dati e il loro ruolo nei processi di digitalizzazione.




Unione dei Comuni
Valli e Delizie

Argenta — Ostellato — Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L’'ASSUNZIONEDIN. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
(EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell’Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Provan. 8

1) I diritti dei consiglieri comunali.

2) Ii candidato descriva, anche atiraverso esempi, cos’@ un “cronoprogramma” evidenziandone
possibili utilizzi.

3) Il canone patrimoniale per |a diffusione di messaggi pubblicitari.

4) The Grand Canyon, cne of the Seven Wonders of the Natural World, is located in the state of
Arizona. If is also a UNESCO World Heritage Site. Formed by over 70 million years of erosion from
the Colorado River, the Grand Canyon offers a spectacular view. The canyon spans 277 miles in
length, up to 18 miles in width, and it measures over a mile in depth at its deepest points.

5) Il Candidato, anche con esemplificazioni, illustri le principali funzioni dei programmi di
navigazione e i rischi connessi ai loro utilizzo.




Unione dei Comuni
Valli e Delizie

Argenta - Ostellato — Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DIN. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNLFL 16/11/2022
{EX CAT. C)} A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell'Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Provan. 9

1) La determinazione a contrarre.

2) Il candidato descriva la struttura e le finalitA del Documento Unico di Programmazicne
( D.UR) di un ente locale, evidenziando le caratteristiche fondamentali qualificanti la

“programmazione” negli enti locali.

3) Il canone mercatale.

4) My family lives in @ small house. It's simple but pretty. It has a large garden. I like to work in
the garden but my sister hates to work in the garden. She prefers to read. She reads in the

morning, in the afternoon and at night.

5) Il Candidato illustri le caratteristiche della PEC e il relativo impatto su comuni e cittadini.




Unione dei Comuni

nr Valli e Delizie
ﬁﬂ; J-é Argenta - Ostellato - Portomaggiore
A~ Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBILICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DIN. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
(EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell'Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Prova n. 10

1) I diritto di accesso ai docurmenti amministrativi e diritto di accesso civico.

2) Il candidato descriva cosa s‘intende per salvaguardia degli equilibri di bilancio di un ente locale.

3) 1l ravvedimento operoso.

4) My name is Clark, and I will tell you about my city. I live in an apartment. In my city, there is a
post office where people mail letters. On Monday, 1 go to work. I work at the post office. Everyone
shops for food at the grocery store. They also eat at the restaurant. The restaurant serves pizza

and ice cream.

5) Un messaggio inviato mediante PEC ha valore legale? In che modo si ha la certezza della
consegna di un messaggio attraverso PEC?




Unione dei Comuni
Valli e Delizie

Argenta - Ostellato - Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DIN. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE"” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
(EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell'Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Provan. 11

1) I poteri di autotutela delia Pubblica Amministrazione.

2) Il candidato descriva, in relazione alle entrate del bilancio di previsione finanziario di un ente
locale, cosa s’intende per previsione iniziale, previsione definitiva, accertamento e incasso.

3) L'IMU, presupposti, soggettivita attiva e passiva.

4) My friends and I go to the park. We like to play soccer at the park. On Fridays, we go to the
cinema to see a movie, Children don't go to school on the weekend. Each day, people go to the
hospital when they are sick. The doctors and nurses take care of them. The police keep everyone

safe. I am happy to live in my city.

5) Come si inserisce un documento in aggiunta ad un messaggio di posta elettronica? Come ci si
deve comportare nel caso di invio tramite posta elettronica un documento informatico contenente

dati personali ad un indirizzo sbagliato ?




Unione dei Comuni
J} Valli e Delizie

Argenta - Ostellato - Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE PIN. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
(EX CAT.C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell’Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Prova n. 12

1) Le funzioni del Presidente del Consiglio comunale.

2) Il candidato descriva, in relazione alle spese del bilancio di previsione finanziario di un ente
locale, cosa sintende per impegno e pagamento.

3) U'abitazione principale ai fini IMU.

4) I am living with a very welcoming host family. I have my own private bedroom, but we eat
breakfast, lunch, and dinner together. On Sundays, we eat a big home-cooked paella for lunch. In
Spain, lunch is usually the biggest meal of the day. It's also very common for the people to take a

midday nap right after a big meal.

5) In che cosa consiste |'operazione di “download”? Quali limiti deve rispettare il dipendente
pubblico nell'utilizzo di tale funzione dalla propria postazione di lavoro ?




Unione dei Comuni
Valli e Delizie

Argenta - Ostellato ~ Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DI N. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
(EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell'Unione dei Comuni Valli e-Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Prova n. 13

i) Le fasi del procedimento amministrativo.

2) Il candidato illustri, anche proponendo degli esempi, cosa € e a cosa serve un “indicatore” e
cosa s'intende per piano degli indicatori e per attivita di reporting.

3) L'autotutela amministrativa in ambito tributario.

4) T am so glad that I decided to spend the semester here in Spain. We have an extended
weekend coming up, so a group of my friends and I are going to travel to France for four days.
It's so easy and inexpensive to travel internationally in Europe. I love it!

5) Cos’e un documento informatico ?




Unione dei Comuni
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AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DI N. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
(EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell'Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Provan. 14

1) Obblighi del pubblico dipendente in caso di conflitto di interessi.

2) 1l candidato illustri qual &, per un ente locale, il crlterlo d'imputazione agli esercizi finanziari
delle obbligazioni giuridicamente perfezionate.

3) La TARI, soggettivita attiva e passiva, attribuzione delle funzioni.

4) A Christian holiday signifying the birth of Jesus, Christmas is widely celebrated and enjoyed
across the United States and the world. The holiday always falls on 25 December, regardless of
the day of the week, and is typically accompanied by decorations, presents, and special meals.

5) Cos’e la firma digitale?




Unione dei Comuni
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Argenta - Ostellato — Portomaggiore
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AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONEDIN. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
{EX CAT. C}) ATEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell’Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Provan. 15

1) Contenuti del Piano Integrato di Attivita e Organizzazione.

2) 1 candidato illustri per quali finalita un ente locale puo stipulare un mutuo e descriva cos’'e
I'anticipazione di tesoreria.

3) La dichiarazione IMU.

4) Halloween is a holiday that's celebrated in America on 31 October of each year, regardless of
what day of the week this date falls on. Although it is rooted in religion, Halloween today is
enjoyed mainly because of its decorations, costumes, candy, treats, and general excitement, and

furthermore, it is enjoyed by most everyone.

5) Come si differenzia un documento analogico da un documente informatico ?




Unione dei Comuni
Valli e Delizie

Argenta - Osteliato - Portomaggiore
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AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DI N. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVQO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
(EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnhare al SETTORE FINANZE
dell'Unione dei Comuni Valli e Delizie
{prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Prova n. 16

1) Contenuti del Piano Esecutivo di Gestione.

2) H candidato descriva, anche attraverso esempi, cosa sono * Target” e “Milestone”, cos'® un
Budget , cosa sono i centri di costo e la contabilitd analitica.

3) Il Funzionario Responsabile della Riscossione.

4) The Statue of Liberty, arguably one of New York City's most iconic symbols, is a popular tourist
attraction for first-time visitors to the city. This 150-foot monument was gifted to the United
States from France in order to celebrate 100 years of America’s independence.

5) 1l candidato descriva gli strumenti digitali per redigere un documento di testo (es. una lettera).
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AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DIN. 1
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022
(EX CAT. C) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE
dell'Unione dei Comuni Valli e Delizie
(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

prova orale del 18/01/2024

Provan. 17

1) Contenuti del Regolamento di funzionamemento del Consiglio comunale.

2) 1l candidato descriva le funzioni dell’Istituto Tesoriere di un ente locale ed i contenuti della
convenzione di tesoreria.

3) L'addizionale comunale all'IRPEF.

4) Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Angeles is a coastal city
situated along the Pacific Ocean. Many celebrities earned their claim to fame here. Although the
town offers many attractions centered around Hollywood culture, there is a lot to see and visit in

Los Angeles.

5) Il candidato descriva gli strumenti digitali per elaborare dati numerici.




AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI PER L'ASSUNZIONE DI N. 1 ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO CONTABILE” AREA ISTRUTTORI CCNL FL 16/11/2022 (EX CAT.C) A
TEMPO PIENO E INDETERMINATO da assegnare al SETTORE FINANZE dell'Unione dei

Comuni Valli e Delizie

(prot. Gen. Unione n. U.0036509 del 15/11/2023)

PROVA ORALE DEL 18/01/2024

La valutazione delle prove orali avverra sulla base dei seguenti criteri:

- completezza e pertinenza delle risposte;

- capacita di sintesi e di focalizzazione degli aspetti centrali della risposta;

- adeguata proprieta di linguaggio e capacita espressiva;

- conoscenza di terminologia appropriata con uso di richiami di carattere
normativo e giurisprudenziale

- capacita di collegare l'aspetto tecnico connesso alle competenze specifiche del
profilo professionale, con i processi organizzativi ed amministrativi propri del
Settore Finanze dell'Unione dei Comuni Valli e Delizie;

- capacita linguistiche (inglese);

- capacita informatiche.

Il punteggio attribuito alla prova sara assegnato in base alla seguente graduazione
di giudizi:

GIUDIZIO PUNTEGGIO
ottimo 30 punti

Buono da 27 a 29 punti
Discreto da 24 a 26 punti
Sufficiente da 21 a 23 punti
non del tutto sufficiente da 18 a 20 punti
Insufficiente o incompleta da 0al7 punti

La prova si ritiene superata se il candidato ottiene un punteggio di almeno 21/30;

Unione dei Comuni Valli e Delizie - Piazza Umberto I, n. 5 - 44015 Portomaggiore
Provincia Ferrara - Regione Emilia Romagna - Italy
Codice fiscale: 93084390389 P.E.C.: protocollo@pec.unionevalliedelizie.fe.it




